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Настоящий Порядок работы аттестационной комиссии НП «Национальная лига управляющих» (далее - Порядок), разработан в соответствии с Положением об аккредитации организаций, осуществляющих аттестацию специалистов финансового рынка, утвержденным Приказом ФСФР России от 8 августа 2006 г. №06-87/пз-н (далее - Положение об аккредитации), и изменениями внесенными Приказом ФСФР России от 30.03.2010 № 10-26/пз-н, а также в соответствии с Информационными письмами ФСФР России от 26.09.2006 №06-ОВ-02/15380, от 17.03.2009 № 09-ВМ-02/5462 «О рекомендациях к разработке документа, определяющего порядок работы аттестационной комиссии организации, осуществляющей аттестацию специалистов финансового рынка» и в соответствии с Информационным письмом ФСФР России от 01.09.2011г. № 11-ДП-02/22423 ««О рекомендациях к разработке документа, регламентирующего прием квалификационных экзаменов для специалистов финансового рынка»».
1. Общие положения

В настоящем Порядке используются следующие понятия:

Аккредитованная организация – Некоммерческое партнерство «Национальная лига управляющих», осуществляющая аттестацию специалистов финансового рынка, на основании решения ФСФР России об аккредитации.

Аттестационная комиссия - орган, который создается приказом Аккредитованной организации в целях осуществления подготовительных работ, проведения квалификационных экзаменов и присвоения квалификаций для специалистов финансового рынка.

Квалификационный экзамен – квалификационный экзамен для специалистов финансового рынка.

Квалификационный аттестат – квалификационный аттестат специалиста финансового рынка.

Секретарь Аттестационной комиссии - работник Аккредитованной организации, ответственный за прием и предварительную проверку документов граждан, проведение экзаменов Аккредитованной организацией, направление информации для присвоения квалификации, выдачу квалификационных аттестатов, хранение всей сопровождающей документации и ведение базы данных.

Технический администратор - работник Аккредитованной организации, ответственный за функционирование программно-технического обеспечения, используемого для администрирования проведения квалификационного экзамена.

Плата за прохождение квалификационного экзамена - плата за экзамен, которая перечисляется на расчетные счета Аккредитованной организации в качестве компенсации ее затрат, связанных с аттестацией специалистов финансового рынка.

Регламент проведения экзаменов – Регламент проведения квалификационных экзаменов для специалистов финансового рынка Некоммерческого партнерства «Национальная лига управляющих», утвержденный Президентом Некоммерческого партнерства «Национальная лига управляющих».

Соискатель - лицо, претендующее на получение квалификационного аттестата.

Программный комплекс - программный комплекс для администрирования проведения экзаменов специалистов финансового рынка на основе экзаменационной программы «Экзаменатор НЛУ» ©.

Аттестационное дело - дело, сформированное в ходе проведения аттестации соискателя квалификационного аттестата.

2. Задачи Аттестационной комиссии

Основными задачами Аттестационной комиссии являются: 

2.1. проверка документов граждан для допуска их к сдаче квалификационных экзаменов;

2.2. осуществление организации подготовительных работ и проведения квалификационных экзаменов;

2.3. присвоение квалификации специалистам финансового рынка;
2.4. оформление и выдача квалификационных аттестатов специалистам финансового рынка.

3. Функции Аттестационной комиссии

В целях решения вышеназванных задач Аттестационная комиссия выполняет следующие функции: 

3.1. Организует обеспечение технических условий для проведения квалификационных экзаменов в форме письменного тестирования в соответствии с Регламентом проведения экзаменов Аккредитованной организации.

3.2. Осуществляет контроль за подготовительной работой по проведению квалификационного экзамена в установленные сроки.

3.3. Осуществляет контроль за надлежащим выполнением Секретарем Аттестационной комиссии Техническим администратором своих функций.

3.4. Осуществляет контроль за соблюдением экзаменационных процедур, установленных Регламентом проведения экзаменов. 

3.5. Утверждает результаты квалификационных экзаменов, оформленные протоколами Аттестационной комиссии. 

3.6. Предоставляет уполномоченным работникам Федеральной службы возможность осуществления контроля за ходом проведения квалификационных экзаменов для специалистов финансового рынка и определением их результатов, а также ознакомления с подлежащими хранению документами по экзаменам, проводившимся этой аккредитованной организацией, по требованию уполномоченных работников Федеральной службы;

4. Права и обязанности Аттестационной комиссии

4.1. Аттестационная комиссия  имеет следующие права: 

4.1.1. Рассматривать документы граждан и по результатам рассмотрения допускать их к сдаче экзамена или отказывать в допуске к экзаменам.

4.1.2. Утверждать результаты квалификационных экзаменов, с последующим их оформлением протоколами Аттестационной комиссии. 

4.1.3. Рассматривать заявления граждан о пересмотре результатов экзаменов и по результатам рассмотрения пересматривать результаты экзаменов или отказывать в пересмотре результатов экзаменов.

4.1.4. Принимать решение об аннулировании результатов квалификационных экзаменов. 

4.1.5. Оформлять акты о нарушении процедуры проведения квалификационных экзаменов. 

4.1.6. Взаимодействовать с ФСФР России по вопросам аттестации специалистов финансового рынка, в том числе передавать ФСФР России анкетные данные владельцев квалификационных аттестатов. 

4.2. Аттестационная комиссия обязана: 

4.2.1. После получения от Федеральной службы экзаменационных вопросов для приема экзаменов:

а) не предоставлять экзаменационные вопросы по специализированным квалификационным экзаменам третьим лицам, кроме как в форме приема у граждан экзаменов и проведения процедуры пересмотра результатов экзаменов;

б) не вносить изменения в экзаменационные вопросы;

в) не использовать каким-либо образом экзаменационные вопросы после истечения срока аккредитации, либо после отзыва аккредитации;
г) размещать на своей официальной странице в сети Интернет экзаменационные вопросы по базовому квалификационному экзамену для специалистов финансового рынка, переданные ФСФР России аккредитованным организациям, без пометки, указывающей на правильный ответ.

4.2.2. В случае истечения у Аккредитованной организации срока аккредитации или отзыва у нее аккредитации, уничтожать неиспользованные бланки квалификационных аттестатов. При уничтожении неиспользованных бланков квалификационных аттестатов составляется акт, который подписывается не менее чем двумя членами Аттестационной комиссии и одним из работников Федеральной службы или ее территориальных органов, уполномоченных осуществлять контроль за осуществлением аккредитованными организациями аттестации специалистов финансового рынка.

4.2.3. Представлять в Федеральную службу все изменения и дополнения в документы, предусмотренные в пункте 3.1 Положения об аккредитации в срок, не превышающий одного месяца с даты внесения (вступления в силу) таких изменений и дополнений, с кратким обоснованием причин и целей таких изменений. Изменения и дополнения считаются принятыми, если в течение 30 (Тридцать) календарных дней с момента их поступления Федеральной службой не направлено письменное уведомление об отказе с указанием его причин.

5. Состав и структура Аттестационной комиссии

5.1.1. Аттестационная комиссия  Аккредитованной организации состоит из 5 (Пять) членов комиссии. В состав Аттестационной комиссии входит Председатель Аттестационной комиссии, члены Аттестационной комиссии и секретарь Аттестационной комиссии. Персональный состав Аттестационной комиссии утверждается приказом Аккредитованной организации.

5.1.2. Секретарь Аттестационной комиссии осуществляет делопроизводство и обеспечивает хранение документов Аттестационной комиссии. 

5.1.3. Изменения в персональный состав Аттестационной комиссии вносятся путем внесения изменений и дополнений в соответствующий приказ. 

5.2. Председатель Аттестационной комиссии: 

5.2.1. возглавляет и организует работу Аттестационной комиссии; 

5.2.2. распределяет обязанности между членами Аттестационной комиссии;

5.2.3. утверждает протоколы Аттестационной комиссии о присвоении квалификации.

6. Порядок организации работы Аттестационной комиссии

6.1. В Аккредитованной организации Аттестационная комиссия действует постоянно. 

6.2. Заседания Аттестационной комиссии правомочны в присутствии не менее 3 (трех) членов утвержденного состава Аттестационной комиссии. 

6.3. Решения Аттестационной комиссии принимаются большинством голосов от числа присутствующих членов Аттестационной комиссии. В случае равенства голосов решающим является голос Председателя Аттестационной комиссии. 

6.4. Решение Аттестационной комиссии оформляется протоколом Аттестационной комиссии. Протоколы Аттестационной комиссии подписывается Председателем Аттестационной комиссии, всеми членами Аттестационной комиссии в срок, не превышающий 3 (Три) дней с даты проведения квалификационного экзамена. 

6.5. Подпись Председателя Аттестационной комиссии Аккредитованной организации заверяется печатью Аккредитованной организации. 

6.6. Протокол Аттестационной комиссии должен содержать следующую информацию: дату проведения заседания, номер протокола, Ф.И.О. Председателя Аттестационной комиссии, присутствующих членов Аттестационной комиссии, вопросы повестки дня, принятые решения по каждому вопросу, подписи Председателя Аттестационной комиссии и членов Аттестационной комиссии. 

6.7. Хранение документов, представляемых гражданами для записи на квалификационный экзамен, экзаменационных работ граждан, апелляционных работ граждан осуществляется в течение 3 (Три) лет, протоколы заседаний Аттестационной комиссии, ведомости выданных квалификационных аттестатов, невыданные квалификационные аттестаты – бессрочно.

6.7.а. После истечения срока аккредитации либо отзыва аккредитации документы, хранящиеся бессрочно, передаются по акту в ФСФР России в течение 10 (Десять) рабочих дней.

6.8. Хранение протоколов заседания Аттестационной комиссии, ведомостей выдачи аттестатов осуществляется бессрочно. 

7. Порядок планирование квалификационных экзаменов

7.1. Председатель Аттестационной комиссии назначает дату каждого квалификационного экзамена не позднее, чем за 6 (Шесть) рабочих дней до дня проведения квалификационного экзамена.

7.2. Информация о дате проведения квалификационного экзамена раскрывается на официальной странице Аккредитованной организации в сети Интернет.
8. Порядок приема документов

8.1. Секретарь Аттестационной комиссии не позднее 6 (Шесть) рабочих  дней до даты проведения квалификационного экзамена осуществляет запись:

8.1.1. На базовый квалификационный экзамен на основании следующих документов:

анкеты - заявления соискателя квалификационного аттестата, оформленной в соответствии с Приложением №1 Порядка;

копию страниц общегражданского паспорта, содержащих паспортные данные, сведения о дате и месте рождения соискателя;

копию документа, подтверждающего оплату за прохождение квалификационного экзамена.

8.1.2. На специализированный квалификационный экзамен соискатель, кроме документов, указанных в подпункте 8.1.1 Порядка, дополнительно обязан предоставить:

копию квалификационного аттестата, выданного ФКЦБ России, ФСФР России, аккредитованной организацией, либо выписку из протокола аттестационной комиссии другой аккредитованной организации, подтверждающую сдачу базового экзамена в течение 5 (Пять) лет, предшествующих дате подачи документов для записи на специализированный экзамен;
документ о высшем образовании (при наличии) - для соискателей, получивших высшее образование в Российской Федерации, - документ государственного образца о высшем профессиональном образовании, а для соискателей, получивших образование за рубежом, включая граждан государств - участников СНГ, - документ иностранного государства (включая государства - участники СНГ) о высшем образовании и свидетельство об эквивалентности документа иностранного государства об образовании диплому о высшем профессиональном образовании Российской Федерации, выданное Министерством образования Российской Федерации;

8.2. Секретарь Аттестационной комиссии не позднее 2 (Два) рабочих дней с даты поступления документов в соответствии с пунктом 8.1 Порядка:

проверяет документы граждан на предмет допуска к квалификационным экзаменам;

вносит запись о приеме документов в Журнал приема документов от соискателей (Приложение N 3 Порядка);

сверяет данные, указанные в анкете соискателя, с данными его общегражданского паспорта, в нижнем правом углу анкеты ставит личную подпись, удостоверяющую идентичность анкетных данных и данных, указанных в паспорте;

вводит данные о соискателях в соответствующий раздел Программного комплекса, право доступа к которому он имеет;
формирует списки групп для сдачи квалификационных экзаменов в порядке поступления документов;

проверяет идентичность введенных данных о соискателе и данных анкеты соискателя в соответствующий раздел Программного комплекса, право доступа к которому он имеет;

копии документов подшивает в "Аттестационное дело".

9. Порядок подготовки к проведению

квалификационного экзамена
9.1. Секретарь Аттестационной комиссии не позднее 5 (Пять) рабочих дней до даты проведения квалификационного экзамена:

проверяет готовность Технического Администратора к проведению экзамена;

направляет в ФСФР России уведомление о проведении квалификационного экзамена;

формирует окончательный список соискателей для сдачи квалификационного экзамена.

9.2. Дата формирования Секретарем Аттестационной комиссии окончательного списка соискателей для сдачи квалификационного экзамена является датой "закрытия" указанного списка. Изменения и дополнения к указанному списку не допускаются.

10. Порядок проведения квалификационного экзамена
10.1. Квалификационные экзамены проводятся в присутствии не менее 3 (Три) членов Аттестационной комиссии Аккредитованной организации.

10.2. Технический администратор в день проведения квалификационного экзамена за час до его начала:

формирует индивидуальные экзаменационные тесты (Приложение № 4 Порядка) и листы ответов (Приложение № 4а Порядка) и выводит их на печать;

выводит на печать сформированную с помощью Программного комплекса экзаменационную ведомость с указанием паспортных данных и идентификационных номеров соискателей (Приложение N 5 Порядка);

выводит на печать сформированные с помощью Программного комплекса идентификационные карточки соискателей (Приложение N 6 Порядка) с указанием фамилии, паспортных данных, идентификационного номера и номера рабочего места  соискателя;

Эти процедуры осуществляются в присутствии как минимум 2 (Два) членов Аттестационной комиссии.

10.3. Аккредитованная организация принимает у граждан квалификационный экзамен для специалистов финансового рынка:

в письменной (бумажной) форме в виде теста, сформированного способом случайной выборки из баз данных экзаменационных вопросов, предоставляемых Аккредитованной организации ФСФР России, с использованием программно-технического обеспечения и в соответствии с программами экзаменов, утверждаемыми ФСФР России;
в один этап продолжительностью не более 120 (Сто двадцать) минут;

в присутствии не менее 3 (Три) членов Аттестационной комиссии Аккредитованной организации в течение всего времени проведения экзамена, а в случае проведения экзамена одновременно в нескольких аудиториях – в присутствии в каждой аудитории не менее 2 (Два) членов Аттестационной комиссии Аккредитованной организации в течение всего времени проведения экзамена;

10.4. При регистрации на экзамен соискатели получают идентификационные карточки, индивидуальные экзаменационные тесты и листы ответов.

10.5. При регистрации на экзамен для идентификации личности соискателей члены Аттестационной комиссии сверяют данные общегражданского паспорта с данными, указанными в экзаменационной ведомости. Соискатель подтверждает правильность паспортных данных личной подписью в экзаменационной ведомости.

10.6. Секретарь Аттестационной комиссии в случае несоответствия паспортных данных соискателей, указанных в экзаменационной ведомости, выявленного соискателем или членом Аттестационной комиссии, вносит исправления в экзаменационную ведомость. По окончании сверки члены Аттестационной комиссии подписывают экзаменационную ведомость.

10.7. Экзамен проходит в соответствии с Регламентом проведения квалификационных экзаменов Некоммерческого партнерства «Национальная лига управляющих».

10.8. Секретарь Аттестационной комиссии при участии членов Аттестационной комиссии по окончании экзамена делает отметку в экзаменационной ведомости о сдаче листа ответов, индивидуальных экзаменационных тестов и идентификационных карточек.

При этом представители Аттестационной комиссии фиксируют своими подписями данные ответов соискателей на экзаменационные вопросы на листах ответов в присутствии соискателей.

Сразу же по завершении сбора листов ответов, идентификационных карточек и индивидуальных экзаменационных тестов указанные документы прошиваются, заверяются на прошивке подписями членов Аттестационной комиссии с указанием даты, времени и передаются на проверку и централизованную обработку результатов экзамена с последующим подшиванием в Аттестационное дело. 

10.9. Представители Аттестационной комиссии подписывают экзаменационную ведомость. Секретарь Аттестационной комиссии подшивает ее в Аттестационное дело.

10.10. Секретарь Аттестационной комиссии не позднее 1 (Один) дня с даты проведения экзамена вносит изменения в список соискателей, фактически принимавших участие в экзамене, в их анкетные данные с учетом выявленных несоответствий  согласно пункту 10.6 Порядка в Программном комплексе.

11. Порядок обработки результатов экзамена

11.1. Обработка результатов экзаменов осуществляется с использованием программного комплекса для администрирования проведения экзаменов специалистов финансового рынка на основе экзаменационной программы «Экзаменатор НЛУ» ©.

11.2. Технический администратор не позднее 2 (Два) рабочих дней, следующих за днем проведения экзамена:

обеспечивает ввод данных с листов ответов соискателей в соответствующий раздел программного комплекса, формирующий индивидуальный Протокол результатов ответов каждого соискателя (Приложение №7 Порядка), посредством которого осуществляется проверка результатов путем автоматического подсчета баллов;

осуществляет сверку данных листов ответов соискателей с данными, введенными в программный комплекс;

формирует Ведомость результатов экзамена (Приложение №8 Порядка) в автоматическом режиме на основе данных Протоколов результатов ответов (Приложение №7 Порядка);

выводит Ведомость на печать и передает ее Секретарю Аттестационной комиссии;

11.3. Аттестационная комиссия оформляет результаты сдачи квалификационных экзаменов для специалистов финансового рынка протоколом, утверждаемым ,либо подписываемым председателем Аттестационной комиссии (Приложение N 9 Порядка) и в срок, не позднее 3 (Три) рабочих дней с даты проведения таких экзаменов, раскрывает указанные результаты для всеобщего ознакомления по месту нахождения Аккредитованной организации и на ее официальной странице в сети Интернет.

Результаты квалификационного экзамена могут быть обжалованы по письменному заявлению граждан, не согласных с результатами.

11.4. Секретарь Аттестационной комиссии с одним из членов Аттестационной комиссии не позднее 5 (Пять) рабочих дней с даты проведения экзамена осуществляет подготовку и выдачу соискателям выписок из протокола Аттестационной комиссии о результатах экзамена (Приложения N2, N10 Порядка), оформленных в установленном порядке.

12. Порядок пересмотра результатов экзамена.

12.1. Соискатель, не сдавший экзамен, но набравший не менее 75 баллов, не позднее одного месяца с даты проведения квалификационного экзамена вправе подать заявление на пересмотр результатов экзамена (далее – апелляционное обжалование) (Приложение N 11 Порядка). Проведение пересмотра результатов квалификационного экзамена осуществляет Аттестационная комиссия.

12.2. Аттестационная комиссия назначает дату апелляционного обжалования соискателей, имеющих на это право в срок не позднее 15 (Пятнадцать) рабочих дней с даты получения заявления о пересмотре результатов квалификационного экзамена.

12.3. Председатель Аттестационной комиссии приказом назначает ответственных лиц, из членов Аттестационной комиссии, за рассмотрение апелляционных обжалований результатов экзаменов (далее – ответственные лица).

12.4. Технический администратор, в день проведения апелляционного обжалования, осуществляет подготовку экзаменационных тестов, листов ответов для соискателей, подавших заявление на апелляцию и при необходимости делает копию листа ответов.

12.4. Соискатель не более 120 (Сто двадцать) минут составляет письменное обоснование своих ответов в присутствии представителя Аттестационной комиссии. Во время составления апелляционного обжалования соискатель имеет право пользоваться нормативными актами и инструктивными материалами, справочной и специальной литературой, а также средствами мобильной связи и иных средств хранения и передачи информации. 

12.5. По истечении 120 (Сто двадцать) минут с начала составления письменного обоснования своих ответов, соискатель сдает индивидуальный экзаменационный тест, протокол ответов, копию листа ответов и составленное обоснование ответов на вопросы экзаменационного теста представителю Аттестационной комиссии.
12.5.а. При проведении заседания Аттестационной комиссии по рассмотрению апелляционного заявления в заочной форме все этапы принятия решения фиксируются документально.
12.6. Ответственные лица рассматривают апелляционные обжалования соискателей, включающие в себя заявления на апелляционное обжалование и письменные обоснования ответов на вопросы экзаменационных тестов, проводят в случае необходимости сверку протокола результатов ответов с индивидуальным тестом и листом ответов соискателя.

12.7. Ответственные лица передают в Аттестационную комиссию Заключение, составленное по результатам рассмотрения апелляционных обжалований, содержащее рекомендации о возможности удовлетворения апелляционных обжалований (Приложение №12 Порядка).

12.8. Решения Аттестационной комиссии принимаются простым большинством голосов. В случае равенства голосов решающим является голос Председателя Аттестационной комиссии.
12.8.а. Заседание Аттестационной комиссии проводится при наличии не менее 3 (Три) членов Аттестационной комиссии.

12.9. Решения Аттестационной комиссии о пересмотре результатов или отказе в пересмотре результатов квалификационных экзаменов принимаются в день проведения апелляционного обжалования и оформляются протоколом (Приложение №13 Порядка), который подписывается Председателем и членами Аттестационной комиссии. 
12.10. Аттестационная комиссия не позднее 2 (Два) рабочих дней с даты проведения апелляционного обжалования:

 раскрывает информацию о результатах рассмотрения апелляционного заявления по месту нахождения Аккредитованной организации и на ее официальной странице в сети Интернет;

уведомляет соискателей о результатах рассмотрения апелляционного обжалования;

выдает соискателям выписки о сдаче экзамена с учетом апелляционного обжалования результатов квалификационного экзамена.
12.10.а. Повторное апелляционное обжалование в отношении одного и того же квалификационного экзамена не производится.
         12.11. Аттестационная комиссия не позднее 15 (Пятнадцать) рабочих дней с даты получения апелляционного заявления направляет в ФСФР России копию апелляционного заявления вместе с результатом рассмотрения апелляционного заявления. В случае принятия решения аттестационной комиссии о пересмотре результатов квалификационного экзамена в протоколе аттестационной комиссии указывать номер зачтенного вопроса с обоснованием принятия аттестационной комиссией решения о пересмотре результатов квалификационного экзамена по каждому зачтенному вопросу. 
13. Порядок присвоения квалификации

13.1. Секретарь Аттестационной комиссии в срок не позднее 5 (Пять) рабочих дней с даты проведения специализированного квалификационного экзамена на основании Протокола об утверждении результатов экзамена (Приложение №9 Порядка), Протокола о пересмотре результатов экзамена (Приложение №13 Порядка) и анкетных данных соискателей:

оформляет протокол Аттестационной комиссии о присвоении квалификации (Приложение N 14 Порядка);
представляет протокол Аттестационной комиссии на заседание Аттестационной комиссии для принятия решения о присвоении квалификации.

13.2. Аттестационная комиссия в срок, не превышающий 7 (Семь) рабочих дней с даты проведения специализированного квалификационного экзамена принимает решение о присвоении квалификации.

13.3. Секретарь Аттестационной комиссии: 

13.3.1. в течение 2 (Два) дней с даты принятия Аттестационной комиссией решения о присвоении квалификации представляет протокол Аттестационной комиссии на подпись членам Аттестационной комиссии и на утверждение Председателю Аттестационной комиссии;

13.3.2. ведет учет бланков квалификационных аттестатов отпечатанных на типографиях федерального унитарного предприятия «Гознак», являющихся документами строгой отчетности;

13.3.3. Не позднее  15 (Пятнадцать) рабочих дней с даты проведения специализированного квалификационного экзамена оформляет бланки квалификационных аттестатов по типам и формам, определяемым ФСФР России, подписывает их у Председателя Аттестационной комиссии и осуществляет подготовку ведомостей на выдачу квалификационных аттестатов (Приложение N 15 Порядка).

14. Порядок выдачи квалификационных аттестатов.

14.1. Аттестационная комиссия не позднее 15 (Пятнадцать) рабочих дней с даты проведения специализированного квалификационного экзамена организует выдачу квалификационных аттестатов соискателям согласно ведомости (Приложение N 15 Порядка).

14.2. Соискатели при получении квалификационных аттестатов обязаны предъявить общегражданский паспорт и расписаться в ведомости за полученные ими квалификационные аттестаты. Обязательным условием выдачи аттестата представителю соискателя является наличие доверенности, удостоверенной по месту основной работы соискателя.

14.3. После выдачи квалификационных аттестатов Секретарь Аттестационной комиссии подшивает в Аттестационное дело копию протокола Аттестационной комиссии, ведомость выданных аттестатов, копии выданных аттестатов и обеспечивает их хранение.

14.4. В течение 5 (Пять) рабочих дней с даты оформления квалификационного аттестата (дубликата квалификационного аттестата) Аттестационная комиссия в установленном формате представляет в ФСФР России следующие сведения о гражданине, которому Аккредитованной организацией был выдан такой квалификационный аттестат (дубликат), с его личного согласия:

а)
фамилия, имя, отчество;

б)
дата рождения;

в)
гражданство;

г) адрес места регистрации (с указанием почтового индекса);

д) почтовый адрес (при несовпадении с адресом места регистрации);

е) контактные телефоны;

ж) данные об организации, являющейся местом работы на момент заполнения анкеты-заявления о допуске к экзамену: наименование, место нахождения, название занимаемой должности в такой организации, дата устройства на работу;

з) при наличии высшего профессионального образования – наименование высшего учебного заведения, год окончания, специальность, квалификация;

и) данные о сдаче экзамена: название экзамена, дата сдачи, сумма набранных баллов, дата решения аттестационной комиссии, номер решения аттестационной комиссии, присвоенная квалификация с указанием специализации;

к) данные о выданном аттестате (дубликате): серия и номер.

Данные о выданных аттестатах необходимо представлять в ФСФР России на бумажном носителе по форме согласно приложению.

В случае изменения сведений о выданных квалификационных аттестатах в связи с обнаружившейся ошибкой направить в ФСФР России сведения в письменной форме не позднее пяти рабочих дней с даты переоформления аттестата.

 Документы, содержащие более 1 листа, должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью и подписью уполномоченного лица. 
Приложение N 1

к Порядку

АНКЕТА-ЗАЯВЛЕНИЕ
СОИСКАТЕЛЯ КВАЛИФИКАЦИОННОГО АТТЕСТАТА

(заполняется печатными буквами)

1. Фамилия, имя, отчество соискателя - указать полностью (при смене фамилии в скобках указать прежнюю фамилию):  _________________________________________________________________________________

2. Гражданство:  


	3. Дата рождения:
	
	.
	
	.
	


4. Паспортные данные (данные документа, удостоверяющего личность):


	название
	
	, серия
	
	№
	
	,

	когда выдан
	
	.
	
	.
	
	, кем выдан
	


5. Регистрация по месту жительства (месту пребывания) (с указанием почтового индекса):


	6. Контактные телефоны: рабочий (
	
	)
	
	,

	домашний (
	
	)
	
	, мобильный (
	
	)
	


7. Имеется ли высшее образование?

Да/Нет (Ненужное зачеркнуть)

В случае положительного ответа указать:

наименование высшего учебного заведения  

	год окончания
	
	, специальность
	
	,


квалификация  

8. Место работы в настоящее время:

наименование и местонахождение  организации____________________________________
	дата выдачи лицензии
	
	, № лицензии
	
	,


должность ____________________________ дата приема на работу____________________
9. Имелся ли факт успешной сдачи базового квалификационного экзамена?

Да/Нет (Ненужное зачеркнуть)

В случае положительного ответа указать дату сдачи базового квалификационного экзамена
(дату апелляции):  


Прошу разрешить мне,

(фамилия, имя, отчество соискателя - полностью, в дательном падеже)

сдать квалификационный экзамен: (выбрать нужное)

· базовый квалификационный экзамен

· специализированный квалификационный экзамен серии ______________

                                                                                                       указать серию экзамена
	Дата:
	
	.
	
	.
	


Настоящим выражаю свое согласие на передачу указанных выше моих персональных данных для ведения реестра аттестованных лиц в течение всего срока ведения названного реестра

Личная подпись аттестованного лица  ----------------------------------------------------------
Приложение N 2

к Порядку

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА

ЗАСЕДАНИЯ АттестАЦИОННОЙ КОМИССИИ

от __________ N _____

О результатах базового квалификационного экзамена, проходившего

«___»_______200__г._     в НП «Национальная лига управляющих»

   (дата экзамена)                  (наименование Аккредитованной организации) <1>
__________________________________________________________________

Ф.И.О.

паспорт, серия _________ N _________, выдан __________________________

идентификационный номер _________

Сдал базовый квалификационный экзамен для специалистов финансового рынка.

Настоящая выписка предоставляет право допуска к специализированному квалификационному экзамену для специалистов финансового рынка.

Председатель Аттестационной комиссии



подпись  / И.О.Фамилия

_ НП «Национальная лига управляющих»_

           наименование Аккредитованной организации

М.П.

--------------------------------

<1> В случае выдачи выписки по результатам апелляционного обжалования дополнительно указывается: "и из Протокола заседания Аттестационной комиссии N ___ от __________________".

Приложение N 3

к Порядку

ЖУРНАЛ

ПРИЕМА ДОКУМЕНТОВ ОТ СОИСКАТЕЛЕЙ

	N п/п
	Вх. N    
	Ф.И.О. соискателя
	Дата подачи
документов 
	Личная подпись
соискателя  

	
	
	
	
	

	1  
	
	Сидоров С.А.
	01.01.2006
	

	2  
	
	
	
	

	3  
	
	Минаков П.К.
	12.01.2006
	

	4  
	
	
	
	

	5  
	
	
	
	

	6  
	
	
	
	


Приложение N 4

к Порядку

Некоммерческое партнерство «Национальная лига управляющих»

	Тип экзамена: 

БАЗОВЫЙ/СПЕЦИАЛИЗИРОВАННЫЙ 
	Идентификационный 

номер соискателя: __________________

	Дата экзамена: 00.00.0000


	Номер места 

Соискателя:   _______________________


ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЙ ТЕСТ.

ВНИМАНИЕ!

Вы должны выбрать только один вариант ответа, сделав соответствующую отметку в ЛИСТЕ ОТВЕТОВ.

Данный Индивидуальный экзаменационный тест подлежит сдаче вместе с ЛИСТОМ ОТВЕТОВ по завершению экзамена.

Вопрос . 1.

…….?
Ответы:
А. 
В. 
С. 
D. 
Вопрос . 2.

…….?
Ответы:
А. 
В. 
С. 
D. 

.......

……
Вопрос . 90.

…….?
Ответы:
А. 
В. 
С. 
D. 

Приложение N 4а

К Порядку
Некоммерческое партнерство «Национальная лига управляющих»

	Тип экзамена: БАЗОВЫЙ/СПЕЦИАЛИЗИРОВАННЫЙ  
	Идентификационный 

номер соискателя: __________________

	Дата экзамена: 00.00.0000


	Номер места 

Соискателя:   _______________________


ЛИСТ ОТВЕТОВ

ВНИМАНИЕ!

Вы должны выбрать только один вариант ответа, отметив правильный. Исправления в вариантах ответов не допускаются. В случае исправления варианта ответа в вопросе теста, этот вопрос считается оставшимся без ответа и в этом случае баллы не начисляются.

	
	A
	B
	С
	D
	E
	
	
	A
	B
	С
	D
	E
	
	
	A
	B
	С
	D
	E

	1
	
	
	
	
	
	
	33
	
	
	
	
	
	
	65
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	34
	
	
	
	
	
	
	66
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	35
	
	
	
	
	
	
	67
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	36
	
	
	
	
	
	
	68
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	37
	
	
	
	
	
	
	69
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	38
	
	
	
	
	
	
	70
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	39
	
	
	
	
	
	
	71
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	40
	
	
	
	
	
	
	72
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	41
	
	
	
	
	
	
	73
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	42
	
	
	
	
	
	
	74
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	43
	
	
	
	
	
	
	75
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	44
	
	
	
	
	
	
	76
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	45
	
	
	
	
	
	
	77
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	46
	
	
	
	
	
	
	78
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	47
	
	
	
	
	
	
	79
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	48
	
	
	
	
	
	
	80
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	49
	
	
	
	
	
	
	81
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	50
	
	
	
	
	
	
	82
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	51
	
	
	
	
	
	
	83
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	52
	
	
	
	
	
	
	84
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	53
	
	
	
	
	
	
	85
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	54
	
	
	
	
	
	
	86
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	55
	
	
	
	
	
	
	87
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	56
	
	
	
	
	
	
	88
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	57
	
	
	
	
	
	
	90
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	
	58
	
	
	
	
	
	
	91
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	
	59
	
	
	
	
	
	
	92
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	
	60
	
	
	
	
	
	
	93
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	
	
	61
	
	
	
	
	
	
	94
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	
	
	62
	
	
	
	
	
	
	94
	
	
	
	
	

	31
	
	
	
	
	
	
	63
	
	
	
	
	
	
	95
	
	
	
	
	

	32
	
	
	
	
	
	
	64
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Личная подпись соискателя: _________________ / без расшифровки!

Член Аттестационной комиссии:_________________ / 


/

Приложение N 5

К Порядку

Некоммерческое партнерство «Национальная лига управляющих»
 (Наименование Аккредитованной организации)

______________

(Тип экзамена)

ЭКЗАМЕНАЦИОННАЯ ВЕДОМОСТЬ

N ___ от __________ ____ г.

	N п/п
	Ф.И.О. соискателя
полностью    
	Серия,
номер,
дата  
выдачи
пас-  
порта 
	Идентифи-
кационный
номер    
	Подпись
соиска-
теля   
(пас-  
портные
данные 
верны) 
	Отметка
о сдаче
листа  
ответов
<1>    
	Личная 
подпись
(сдача 
листа  
отве-  
тов)   


	1  
	
	
	
	
	
	

	2  
	
	
	
	
	
	

	3  
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Члены Аттестационной комиссии



подпись    / И.О.Фамилия









подпись    / И.О.Фамилия

Секретарь Аттестационной комиссии  


подпись    / И.О.Фамилия






                   МП

Приложение N 6

к Порядку

ИДЕНТИФИКАЦИОННАЯ КАРТОЧКА 

Некоммерческое партнерство «Национальная лига управляющих» 
 (Наименование Аккредитованной организации)
00:00:0000 (Дата экзамена)
______________

(Тип экзамена)

	ФАМИЛИЯ СОИСКАТЕЛЯ


	

	ПАСПОРТНЫЕ ДАННЫЕ


	

	ИДЕНТИФИКАЦИОННЫЙ НОМЕР


	

	НОМЕР РАБОЧЕГО МЕСТА


	


Приложение N 7

к Порядку

Некоммерческое партнерство «Национальная лига управляющих»

	Тип экзамена: БАЗОВЫЙ/СПЕЦИАЛИЗИРОВАННЫЙ 


	Идентификационный 

номер соискателя: __________________



	Дата экзамена: 00.00.0000


	Номер места 

Соискателя:   _______________________


ПРОТОКОЛ  РЕЗУЛЬТАТОВ ОТВЕТОВ.

	№ вопроса по порядку
	Код вопроса
	Ответ соискателя
	Верный ответ
	Вес вопроса
	Количество набранных баллов

	1
	2.1.2.2
	В
	В
	2
	2

	2
	1.3.1.27
	А
	С
	1
	0

	3
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Общий итог
	78
	100



Общее количество баллов: 

Общий результат: Экзамен                                     
ПРОВЕРКА ВВОДА ДАННЫХ (ЗНАЧЕНИЙ ВАРИАНТОВ ОТВЕТОВ СОИСКАТЕЛЯ) ПРОВЕДЕНА.

Член Аттестационной комиссии                   


подпись    / И.О.Фамилия

Секретарь 

Аттестационной комиссии 




подпись    / И.О.Фамилия

Приложение N 8

к Порядку

Некоммерческое партнерство «Национальная лига управляющих» 
 (Наименование Аккредитованной организации)

Ведомость результатов

______________

(Тип экзамена)

N ___ от __________ ____ г.

	N п/п
	Ф.И.О.     
соискателя   
	Серия, номер, дата выдачи паспорта  
	Идентификацион-ный номер    
	Кол-во набранных баллов
	Результат

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Член Аттестационной комиссии 

_________________ / И.О.Фамилия







подпись

Секретарь 

Аттестационной комиссии 


_________________ / И.О.Фамилия







подпись

Приложение N 9

к Порядку

ПРОТОКОЛ

ЗАСЕДАНИЯ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ

Некоммерческое партнерство «Национальная лига управляющих» 
 (Наименование Аккредитованной организации)

ПО ПРОВЕДЕНИЮ

__________________

(тип экзамена)

от ______________ N ____

Присутствовали:

_____________ - председатель комиссии

_____________ - член комиссии

_____________ - член комиссии

_____________ - член комиссии

Слушали:

О результатах квалификационного экзамена для специалистов финансового  рынка,

__________________________________________________
(тип экзамена)

проходившего ____________________.

                                   (дата)

Постановили:

Утвердить на основании Ведомости результатов экзамена №____ от _____ следующие результаты экзамена:

Максимальное число баллов: _____ Проходной балл: _____.

	N п/п
	Ф.И.О.     
соискателя   
	Серия, номер, дата выдачи паспорта  
	Идентификацион-ный номер    
	Кол-во набранных баллов
	Результат

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Председатель Аттестационной комиссии: 


подпись      / И.О.Фамилия

Член комиссии






подпись      / И.О.Фамилия

Член комиссии






подпись      / И.О.Фамилия

Член комиссии 






подпись      / И.О.Фамилия

Мп
Приложение N 10

к Порядку

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА

ЗАСЕДАНИЯ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ

от __________ N _____

О результатах  специализированного  квалификационного экзамена _________________________________________________________________, 
(серия)

проходившего _________200__г. в НП «Национальная лига управляющих» 

                       (дата экзамена)                                  наименование Аккредитованной организации<1>

_____________________________________________________________________________ 
Ф.И.О.

паспорт, серия ________ N _________, выдан _____________________________________

Сдал специализированный квалификационный экзамен для специалистов финансового рынка.

Председатель Аттестационной комиссии



подпись   / И.О.Фамилия

НП «Национальная лига управляющих»

М.П.

--------------------------------

<1> В случае выдачи выписки по результатам апелляции дополнительно указывается: "и из протокола заседания Апелляционной комиссии N ___ от __________________".

Приложение N 11

к Порядку

Председателю Аттестационной комиссии

Некоммерческого партнерства

 «Национальная лига управляющих»

И.О.Фамилия

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ПЕРЕСМОТР РЕЗУЛЬТАТОВ ЭКЗАМЕНА

Я, ______________________________________________________________,

                      Фамилия, Имя, Отчество

документ, удостоверяющий личность (паспорт), ____________ серия ____ N ____,

выданный ______________________ _____________________________________,

дата 



выдавший орган
прошу пересмотреть результаты сдачи мною ______________________________

____________________________________________________, проходившего

наименование экзамена

_______________ в _____________________________________________________,

дата


наименование Аккредитованной организации
утвержденные протоколом от ______________ N _____.

         дата

Количество набранных баллов ____________

Личная подпись заявителя ______________________ / И.О.Фамилия

Дата заполнения ____________

Приложение N 12
к Порядку

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

от_____________ №___ 

Членов Аттестационной комиссии

Некоммерческого партнерства «Национальная лига управляющих»
(Наименование Аккредитованной организации)

ответственных за рассмотрение апелляционных обжалований соискателей, сдававших квалификационный экзамен __________________ ,  _________________

                                                     (тип экзамена)                      (дата экзамена)

	П/П
	Ф.И.О. соискателя
	№ вопроса теста
	Обоснование ответов
	Примечание
	Заключение ответственного лица, члена Аттестационной комиссии

	1

	Сидоров С.А.
	1.

3.

9.

20.


	
	
	

	4
	Минаков П.К.
	5.

11

70
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Ответственное лицо

за рассмотрение апелляционных 

обжалований 




________________ /И.О. Фамилия









подпись

Ответственное лицо

за рассмотрение апелляционных 

обжалований 




________________ /И.О. Фамилия









подпись

Приложение N 13
к Порядку

ПРОТОКОЛ

ЗАСЕДАНИЯ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ

Некоммерческое партнерство «Национальная лига управляющих»
(Наименование Аккредитованной организации)

ПО ПРОВЕДЕНИЮ

Пересмотра результатов 

__________________

(тип и дата экзамена)

от _______________ N ____

Присутствовали:

_____________ - председатель комиссии

_____________ - член комиссии

_____________ - член комиссии

_____________ - член комиссии

Слушали:

О результатах пересмотра квалификационного экзамена для специалистов финансового рынка,___________________________ проходившего ________________.
                                                    (тип экзамена)                                                                 (дата)

Постановили:

Утвердить на основании рассмотрения апелляционного обжалования результатов квалификационного экзамена для специалистов финансового рынка следующие результаты экзамена:

Максимальное число баллов: _____ Проходной балл: _____.

	N п/п
	Ф.И.О.     
соискателя   
	Серия, номер, дата выдачи паспорта  
	Идентификацион-ный номер    
	Кол-во набранных баллов
	Результат

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Председатель Аттестационной комиссии: 

подпись      / И.О.Фамилия

Член комиссии





подпись      / И.О.Фамилия

Член комиссии





подпись      / И.О.Фамилия
Член комиссии 





подпись      / И.О.Фамилия

МП
Приложение N 14

к Порядку
УТВЕРЖДАЮ

Председатель Аттестационной комиссии

___________________________

подпись         И.О.Фамилия

___________________________

дата

                             М.П.

ПРОТОКОЛ

АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ

Некоммерческое партнерство «Национальная лига управляющих»
 (Наименование Аккредитованной организации)

ПО КВАЛИФИКАЦИОННОЙ СПЕЦИАЛИЗАЦИИ

"______________________"

N ___ от ___________

ПРИСУТСТВОВАЛИ:

Председатель Аттестационной комиссии: ____________ /И.О.Фамилия

Член комиссии    _________________________________/И.О.Фамилия

Член комиссии    _________________________________/И.О.Фамилия

Член комиссии    ________________________________/И.О.Фамилия

СЛУШАЛИ:

1. О присвоении квалификации ____________________________________________________________________

(наименование квалификации)

ПОСТАНОВИЛИ:

1. Присвоить квалификацию ________________________________________________ 

                     (наименование квалификации)

лицам в соответствии с нижеприведенным списком:

	N п/п
	Ф.И.О. соискателя
(полностью)   
	Паспортные
данные  
	Базовый  экзамен
	Специализированный    экзамен

	1  
	(Фамилия)        
(Имя)            
(Отчество)       
	(Серия)   
N (Номер)   
(Дата выдачи)
	дата прохождения  базового  экзамена или данные аттестата   ФСФР (ФКЦБ) России
	дата
прохождения     
специализированного экзамена

	... 
	...       
	...   
	...     
	...       


Член комиссии






подпись     / И.О.Фамилия
Член комиссии






подпись     / И.О.Фамилия
Член комиссии






подпись     / И.О.Фамилия  

Секретарь

Аттестационной комиссии                                                            подпись     / И.О.Фамилия

                     МП

Приложение N 15
к Порядку

Некоммерческое партнерство «Национальная лига управляющих»
 (Наименование Аккредитованной организации)

ВЕДОМОСТЬ ВЫДАННЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ АТТЕСТАТОВ

На основании протокола Аттестационной комиссии 
Некоммерческого партнерства «Национальная лига управляющих»

от _____________ N _____

	N п/п
	Ф.И.О.         
	Бланк аттестата 
	Личная подпись  
	Дата

	
	
	серия  
	номер 
	
	

	
	
	
	
	
	


Секретарь Аттестационной комиссии



подпись    / И.О.Фамилия

PAGE  
3

